英语应用能力B级考试（2014.12.21下午2：00—5:00）
监考人员工作须知
1、 下午 2：00  贴标识、板书
1）在本人监考的教室（考场）张贴考生座位标识条和考场标识。
2）板书“考生须知”
     ①考试级别：B级  试卷代码：所考的卷号a或b（c和d忽略不填）
②正确填涂准考证号及客观题。

③主观题需用黑色签字笔写在答题框内，不得写出红线，超出答题框限定区域的答案无效。

④禁止使用胶带和橡皮涂改，可直接将写错处用一横线划掉，再旁边更改即可。
二、  下午 2：30 领取试卷
到考务办公室领试卷：北校区------ 教学楼206
南校区------ 东一楼1楼教师休息室
三、  下午 2：30 接纳考生进考场
检查校验考生证件（准考证、身份证或学生证）
如身份证明未带、准考证遗失等需到考务办公室办理手续。
注意：考生需将手机交监考教师处，考试中如看手机、使用手机均视为作弊。
四、 下午 2：40～2：50 开启试卷袋，清点试卷份数，
如有误请立即联系考务办公室人员。

五、 下午 2：50  宣读监考须知等(试卷袋内有)。
发答题卡，再按a、b卷交错分发试题册，督促检查学生正确填涂答题卡，并提
醒学生检查耳机，如有问题，请与考务办公室联系。

六、 下午3：00 考试，放考试录音（听力时间为25分钟）

监考教师一前一后监考，不做与监考无关的事情。
七、 考试中：发现缺考考生和违纪考生，须将考生的准考证号码填入《违规违纪及缺考记录单》内，并将其答题卡上的学校、姓名、缺考或违纪标记、考试级别、试卷代码和准考证号填涂完整。考生考试中途不得退场。
八、 下午5：00 考试结束，收卷。
1）收试题册、答题卡、作文纸，清点无误后，方可让学生退场。
2）①答题卡、作文纸按1～30顺序放入答题卡袋内，经考务人员检查后密封交考务办公室；

②试题册按顺序整理后，装入试卷袋内，查验后，贴上封条；

③将违规违纪及缺考记录单和考试用品一起交考务办公室。

下午13：30发车，5：20原路返回
徽商城→中医院→教育学院→人才市场→中江桥南→弋江区政府→都宝花园→中央城→南校区
