
寒假前后工作安排及饭卡退费的通知
1、认真完成试卷批阅，并将学生成绩逐一输入电子教务管理系统:2012级原西区网址：http://172.19.1.202，2012级原南、北区网址：http://218.22.68.50:8080/default2.aspx，2013级网址：http://172.19.1.203，2014级网址：http://172.19.1.232。各年级输入对应的系统。电子教务成绩录入系统将于1月26日24点整自动关闭，逾期成绩不能录入。录入时注意校核，防止漏录、错录。

2、试卷请按照①考场记录单②成绩登记表③试卷分析表④空白试卷⑤试题答案⑥学生试卷的顺序装订，并于1月26日前将试卷装订好按班级归属交至各教研室，教研室主任审核签字，另再单独上交试卷分析表和成绩登记表各一份给教研室主任签字后交秘书存档。
3、全院教职工就餐卡余额退付工作，现就有关事项通知如下： 
a、退付时间 
2015年1月22日至23日，每天下午13时至16时集中办理。 
b、退付地点 
南校区第二食堂、第三食堂教工餐厅；北校区第一食堂教工餐厅、第二食堂。 
c、食堂联系人： 
南校区第二食堂：阮海青15155397988、第三食堂：龙宫霞13033031866；北校区一楼食堂：熊宁13805535793、二楼食堂：邱义松15055755999。 
4、放假前后工作安排

1月23日：期末考试结束。

1月26日：保卫处、教务处、总务处、实训中心组织全校安全、实验实训设备等大检查。

1月26日：教务处组织全校教学档案检查。

1月26日：学生宿舍楼封门、学生食堂停伙。

1月27日：教工餐厅停伙（当日午餐正常供应）。

1月28日：寒假开始。

2月28日：学生宿舍楼开门，学生食堂开伙。

2月28日、3月1日：学生报到。

2月28日：上午9：00在南校区二期食堂三楼礼堂召开全校教职工大会。

3月2日：正式上课。

5、任课教师在寒期中认真准备、提前备课，保证开学后教学活动的正常进行。开学第一天特别是1、2节有课的教师，要确保并按时到达指定教室授课，认真做好考勤记录。

预祝各位老师寒假安康、春节快乐！

